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REGULAMENTO DA
PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL (PAP)

Artigo. 12
AMBITO E DEFINICAO

1. A Prova de Aptidao Profissional (PAP) consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri, de um
projeto (consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa
atuacdo, consoante a natureza dos cursos), bem como do respetivo relatério final de realizacdo e
apreciacdo critica, demonstrativo de saberes e competéncias profissionais adquiridos ao longo da
formacao e estruturante do futuro profissional do jovem.

2. O projeto a que se refere o numero anterior centra-se em temas e problemas perspetivados e
desenvolvidos pelo aluno, em estreita ligacdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob
orientagao e acompanhamento de um ou mais professores ou formadores.

3. Tendo em conta a natureza do projeto, podera o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que,
em todas as suas fases e momentos de concretizagdo, seja visivel e avalidvel a contribuicdo

individual especifica de cada um dos membros da equipa.

Artigo 2.2
INTERVENIENTES A ENVOLVER

Orgdos/Elementos a envolver:
a. Diretor;

b. Conselho Pedagdgico;

c. Diretor de Curso;

d. Diretor de Turma;

e. Orientador da PAP;

f. Juri da PAP;

g. Aluno;

h. Encarregado de Educagdo do aluno menor de idade;
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i. Professor de Educacdo Especial (no caso de o aluno beneficiar de Medidas de suporte a

aprendizagem).

Artigo 3.2
COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e atribuicdes previstas na lei, definidas no

regulamento interno ou delegadas, sdo competéncias e atribuic¢des:

1. Do Diretor:

a.

designar os orientadores do projeto conducente a PAP de entre os que lecionam as disciplinas
da componente de formacgdo técnica;

homologar a documentacdo referente a PAP;

presidir ao juri da PAP ou designar quem o represente;

convidar oficialmente as estruturas externas;

autorizar o local onde se vai realizar a PAP;

supervisionar todo o planeamento necessario a realizagao da PAP.

2. Do Conselho Pedagdgico:

a.

C.

tomar conhecimento dos projetos, enviados através do Diretor de Curso, depois de
homologados pelo Diretor;

aprovar os critérios de avaliacdo da PAP, enviados através do Diretor de Curso, depois de
ouvidos os professores e formadores das disciplinas da componente de formacgao técnica;

aprovar as datas de apresentagao das PAP.

3. Do Diretor de Curso:

a.

articular com o diretor, bem como com as estruturas intermédias de coordenacdo e supervisdo
pedagdgica, os procedimentos necessarios a realizagao da PAP;

organizar e supervisionar as diferentes a¢oes, articulando-se com os orientadores e alunos;
informar o Diretor, bem como o Conselho Pedagdgico, das a¢Ges desenvolvidas, trabalhando
em estreita colaboragdo com os mesmos;

dar conhecimento dos temas dos projetos conducentes a PAP, ao Conselho Pedagdgico;
propor para aprova¢do do Conselho Pedagdgico os critérios de avaliagdo da PAP, depois de
ouvidos os professores das disciplinas da componente de formagao técnica;

formalizar os contratos de formacao;

servir de elo de ligacdo entre os varios intervenientes.
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4. Do Diretor de Turma:

b.

C.

supervisionar o desempenho e comportamento dos alunos;

intervir junto dos alunos e encarregados de educagdo sempre que o desempenho e
comportamento o exijam;

controlar a assiduidade;

colaborar com o diretor de curso.

5. Do orientador do projeto conducente a PAP:

a.

dar a conhecer ao aluno e ao seu encarregado de educacdo, quando menor, os critérios de
avaliacdo e o presente regulamento;

definir um conjunto de critérios de exigéncia com os outros orientadores de forma a garantir
uniformidade;

incentivar o aluno para um trabalho com aplicagdo pratica, concreta e experimental dentro do
contexto de trabalho;

despertar no aluno o interesse pela sua realizacdo pessoal e profissional como técnico;
orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver e do produto a apresentar, em
articulagdo com os professores da componente técnica;

ajudar a sistematizar as estratégias de desenvolvimento ao longo do projeto;

apoiar o aluno formando na elaboragao de um plano de trabalho apds a escolha do tema, para
o desenvolvimento do seu projeto;

orientar o aluno formando na escolha de vdrias hipdteses de solugdo de problemas ou
encaminha-lo para professores das dreas em questao;

analisar os relatdrios, avaliar continuamente o trabalho realizado ao longo do projeto e o
produto final;

estar disponivel para ajudar o aluno formando no desenvolvimento e/ou reformula¢do do
projeto;

auxiliar na organiza¢do estrutural da documentacdo, verificar o tratamento de texto e sua
apresentacdo grafica e colaborar na preparacdo da defesa do projeto.

orientar o aluno na realizacdo e na redacdo do relatério final;

recolher e registar todos os elementos de avaliagdo ao longo das diferentes fases do projeto,
realizando uma avaliagdo continua eminentemente formativa;

decidir se o produto, objeto ou producdo escrita ou de outra natureza, e o relatdrio final estao

em condi¢Oes de serem presentes ao juri;
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o.

p.

manter o Diretor e o Diretor de Curso devidamente informados do desenvolvimento do
projeto;

langar a classificagdo da PAP na respetiva pauta.

6. Do juri da PAP:

a. apreciar e avaliar o relatério final e o produto;

b. proceder a avaliacao final da prova com os parametros de avaliacdao aprovados;

c. elaborar ata de avaliagdo final;

d. colaborar com a entidade certificadora.

7. Do aluno:

a. ser sensivel a motivacdo que |he é dada para realizar o projeto/PAP;

b. ser capaz de estruturar um plano de projeto, a partir do tema escolhido;

c. cumprir o plano do projeto;

d. desenvolver atividades de investigacado e pesquisa;

e. dirigir-se ao orientador do projeto para que, em conjunto, definam estratégias de
desenvolvimento do mesmo;

f. ser capaz de aplicar os conhecimentos adquiridos no curso;

g. comparecer junto do orientador sempre que este o solicite para apreciar o desenvolvimento
do projeto;

h. solicitar o orientador sempre que necessite, dentro do horario semanal do projeto;

fazer autoavaliagao.

8. Do professor de educagao Especial:

a.

colaborar com o orientador e o Diretor de Curso na planificagao do trabalho a realizar com o
aluno;

fomentar a sensibilizagdo dos intervenientes no processo, a fim de efetuarem uma integracgao
positiva do aluno;

prestar aconselhamento aos encarregados de educacdo e informa-los acerca do percurso
educacional do seu educando;

colaborar com todos os intervenientes deste processo no sentido de promover o sucesso, na

conclusdo deste processo formativo.

Artigo 42
ORGANIZAGAO DOS TEMPOS CURRICULARES
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1.

Durante o 32 ano da formagdo, periodo de acompanhamento do projeto, o orientador do projeto
conducente a PAP, beneficiard, sempre que possivel, de 2 tempos da componente nao letiva.

Os tempos referidos no ponto anterior constam do horario dos alunos e do orientador do projeto
conducente a PAP.

Os orientadores da PAP devem, durante o periodo de acompanhamento do projeto, apds a
formacdo em sala, disponibilizar horas de apoio ao(s) aluno(s), proporcionais a carga horaria da

disciplina.

Artigo 5.2
CONCECAO E CONCRETIZACAO DO PROJETO

A concecdo do projeto ocorre, preferencialmente, apds o 12 ano do plano curricular.

A concretizacdo do projeto compreende trés momentos essenciais:

a. concecdo do projeto;

b. desenvolvimento do projeto devidamente faseado;

c. autoavaliacdo e elaboracdo do relatodrio final.

Nos casos em que o projeto revista a forma de uma atuacdo perante o juri, os momentos de
concretizagdo previstos nos numeros anteriores poderdo ser adaptados em conformidade.

Caso o aluno beneficie de Medidas de suporte a aprendizagem, a concegao e a concretizagao

poderdo ser ajustadas ao seu perfil de funcionalidade.

Artigo 6.2
CONCECAO DO PROJETO

O aluno formando, sempre apoiado pelo professor ou formador orientador e acompanhante do
projeto conducente a PAP, concebe o seu plano de projeto que deverd ir ao encontro do perfil de
saida do curso e devera ser estruturado da seguinte forma:

a. identificacdo do aluno formando;

b. tema do projeto;

o

descricao do projeto:

- Objetivos a atingir,

- Requisitos,

- Atividades a desenvolver (com o respetivo cronograma),
- Disciplinas a envolver;

d. proposta do local de desenvolvimento da PAP;

e. parecer positivo do professor orientador do projeto conducente a PAP.
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2. O plano de projeto deve ser entregue, por escrito, ao Diretor de Curso, 15 dias antes do periodo

de concretizacdo do projeto.

3. No prazo de até 5 dias Uteis apds a entrega do plano de projeto, o Diretor de Curso deve emitir o
seu parecer.

4. No caso de o Diretor de Curso emitir um parecer negativo deve elaborar a respetiva justificacdo
gue sera anexada ao plano de projeto para que o Diretor convoque uma reunido, nos cinco dias
Uteis seguintes, com o Diretor de Curso, o Diretor de Turma, o orientador do projeto conducente
a PAP, e o aluno formando, para fazerem as devidas alteracées. De toda a documentacado deve ser
feita copia para entregar juntamente com a convocatodria a todos os elementos.

5. Da reunido a que se refere o ponto anterior deve ser lavrada ata onde conste o plano de projeto
reformulado, em anexo, e os pareceres positivos de todos os elementos a excecdo do aluno
formando.

6. O plano de projeto deve ser submetido ao Diretor, para homologacao, com pareceres positivos do
orientador do projeto conducente a PAP e do diretor de curso e, no caso de se realizar reunido
para alteracdo do plano, os elementos a que se refere o ponto 4 do presente artigo, a exce¢do do
aluno;

7. O teor do plano de projeto deve ser dado a conhecer ao Conselho Pedagdgico, em reunido
oportuna desse 6rgao, no ano letivo em que o aluno formando concretizara o seu plano de projeto.

8. A homologagdo do plano de projeto devera ser dada a conhecer ao aluno formando.

9. O plano de projeto devera ser arquivado no processo individual do aluno e uma cépia devera ser

entregue ao aluno.

Artigo 72
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO

1. O projeto serd iniciado no Agrupamento de Escolas de Valdevez e realizado nas suas instalagdes,
mediante autorizagdo do Diretor, na entidade da FCT.
2. Avrealizagdo do projeto nas instalagdes da entidade de FCT s6 pode ocorrer se o orientador da PAP

também for orientador da FCT e, nesta qualidade, garantir a monitoriza¢do de todo o processo.

Artigo 82
ELABORAGAO DO RELATORIO FINAL

1. A defesa do projeto tera por base o produto, objeto ou producdo escrita ou de outra natureza,

bem como o relatdrio final, que devera ser entregue ao Diretor de Curso até um més antes da data

Pagina 8 de 13

> '/GARANT\A DA QQUALIDADE Szt qaver
NAEDUCAGAO E FORMAGAD PROFISSIONAL s o s

UNIAO EUROPEIA PORTUGAL LS AN
B 93620 e B



EDUCAGAO

y [:\E‘V" AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE VALDEVEZ %

prevista para a realizacdo da PAP, com parecer do orientador e do projeto conducente a PAP de
como esta tudo em condi¢Ges de ser presente ao juri.
2. Depois de o Diretor de Curso verificar que tudo se encontra em conformidade, deverd entregar
toda a documentacgado ao Diretor, solicitando-lhe que convoque o juri.
3. Todos os documentos sdo presentes ao juri até 8 dias Uteis antes da data de realizacdo da prova.
4. O relatdrio final integra, nomeadamente:
a. folha de rosto, com identificacdo da escola, titulo do projeto, curso, nome do autor e data;
b. resumo do projeto;
c. indice;
d. introducdo com a fundamentacao da escolha do projeto;
e. enquadramento tedrico;
f. desenvolvimento, explicitando:
- Metodologia adotada;
- Materiais ou recursos utilizados;
- Fases da realizagdo do projeto;
- Documentos ilustrativos da concretizagdo do projeto;
g. andlise critica global da execu¢do do projeto, considerando as principais dificuldades e
obstdculos e as formas encontradas para os superar;
h. sugestdes para trabalhos futuros;
i. bibliografia;
j- anexos (onde se devem incluir os registos de autoavaliagdo das diferentes fases do projeto e
das avaliagGes intermédias do professor ou professores orientadores).
5. O relatdrio devera ser datilografado a letra do tamanho 11, de cor preta, calibri com paragrafo de
1,15.
6. As folhas (com excec¢do da pagina de rosto) deverdo apresentar um cabecalho com o titulo do
relatério datilografado a letra do tamanho 10 e um rodapé com os logdtipos necessarios bem como

a identificacdo do niumero de paginas.

Artigo 92
CONSIDERAGOES

1. O aluno s6 podera defender a sua PAP quando concluir, com aproveitamento, a totalidade dos

moddulos e a FCT.
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2. Poderao, contudo, ser consideradas algumas exce¢oes, desde que devidamente fundamentadas e

justificaveis, carecendo sempre de autorizagao formal do Diretor.
3. A PAP sera realizada no Agrupamento de Escolas de Valdevez, ou fora dele, em contexto de
trabalho, na entidade de FCT com quem o aluno formando e a Escola protocolaram a formagdo em

contexto de trabalho.

4. APAP tera a duragao minima de 20 minutos e a duragdo mdaxima de 45 minutos.

Artigo 10.2
JURI DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

1. Ojuride avaliagdo da PAP terd a seguinte composicdo:

a. o Diretor da escola ou um seu representante, que preside;

b. o diretor de curso;

c. odiretor de turma;

d. o orientador do projeto;

e. um representante das associacdes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso;

f. um representante das associa¢des sindicais dos setores de atividade afins ao curso;

g. uma personalidade de reconhecido mérito na drea da formacao profissional ou dos setores de
atividade afins ao curso.

2. Para deliberar, o juri de avaliacdo necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos,
estando entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem as alineas a) a d) e dois
dos elementos a que se referem as alineas e) a g) do niumero anterior, tendo o presidente voto de
qualidade em caso de empate nas votacées.

3. De todas as reunides do Juri sera lavrada uma ata.

Artigo 112
ASSIDUIDADE E INCUMPRIMENTO

1. Havera duas épocas para defesa do projeto:
a. 12época—junho/julho;
b. 22 época—setembro;
c. eventualmente, outras com periodos de intervalo minimo de 3 meses.
2. Os alunos formandos que entregarem o relatdrio apds a data limite para entrega (um més antes
da data prevista para a realiza¢cdo da PAP), sé poderao realizar a PAP no periodo seguinte, previsto

no ponto anterior.

Pagina 10 de 13

> '/GARANT\A DA QQUALIDADE Szt qaver
NAEDUCAGAO E FORMACAD PROFISSIONAL S e saa i

UNIko EvROPEIA PORTUGAL R AN
BBl 95620 veai &



yzi‘i\,ﬁ AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE VALDEVEZ %
EDUCAGAO

3. 0 aluno que, por razao justificada, ndo compareca a PAP deve apresentar, no prazo de dois dias

Uteis a contar da data da realizacdo da prova, a respetiva justificacdo ao diretor, podendo aquela
ser entregue através do encarregado de educagao.

4. No caso de ser aceite a justificacao, o diretor marca a data de realizagdo da nova prova.

5. A ndo justificacdo ou a injustificacdo da falta a primeira prova, bem como a falta a nova prova,
determina sempre a impossibilidade de realizar a PAP nesse ano escolar, sé podendo realizd-la na

2.2 época ou no ano letivo seguinte.

Artigo 122
AVALIACAO

1. A avaliacdo é continua e formativa, ao longo de todo o processo, sendo a etapa final do projeto
(PAP) decisiva, representando a sintese quantitativa dos resultados alcangados.

2. Sempre que a natureza dos relatdrios apresentados exija uma avaliacdo que pressuponha o
desempenho concreto de uma tarefa, compete ao juri a definicdo da metodologia a aplicar para a
referida avaliagdo.

3. Aclassificagdo da PAP é expressa na escala de 0 a 20.

4. Na apreciagdo final do projeto, o juri devera ponderar a avaliagao, tendo em conta os seguintes
critérios:

A) Desenvolvimento do projeto — grau de consecugdo dos objetivos propostos (60%)

Al) Quanto ao processo (30%): Organizagdo, método, planeamento, sentido de
responsabilidade, iniciativa, criatividade, capacidade de definicdo de estratégias,
autonomia, capacidade de superar obstaculos e de resolver problemas.

A2) Quanto ao produto (30%): Qualidade técnica e cientifica. complexidade, utilidade pratica,
transdisciplinaridade e nivel de concretizacdo atingido; pertinéncia, inovagao.

B) Relatdrio final (20%)

B1) Grau de rigor técnico e cientifico, e organizacdo do relatério (15%) — clareza, rigor e
riqueza de linguagem; fundamentacdo tedrica, descricao e justificacdo das solugdes dos
processos utilizados; analise critica do processo e do produto.

B2) Qualidade dos materiais utilizados e apresentados como enriquecimento do projeto (5%)
— apresentacao grafica, estrutura e organizagao.

C) Defesa do projeto (20%)
C1) Capacidade de argumentacdo e de defesa do projeto e demonstracdo de conhecimentos

técnicos e cientificos (10%) — clareza, rigor e riqueza de linguagem;
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C2) Metodologia, adequacdo e qualidade gréfica dos recursos utilizados na exposi¢do (10%).

6. O Diretor de Curso fara chegar ao Conselho Pedagdgico, depois de definir conjuntamente com os
professores da formacao técnica, os critérios de avaliacdo da PAP que serdo sujeitos a aprovacao
e deverdo respeitar a ponderacdo referida no ponto anterior, bem como explicitar os parametros
de avaliacdo e as respetivas ponderacoes.

7. 0O aluno formando que, tendo comparecido a PAP, nao tenha sido considerado aprovado pelo juri
podera realizar nova prova, na 2.2 época, em data a definir pelo Diretor da escola, em articulacao
com o presidente do juri.

8. A falta de aproveitamento na nova prova determina sempre a impossibilidade de realizar a PAP

nesse ano escolar.

Artigo 132
ORGANIZAGAO PROCESSUAL E PUBLICITAGAO DAS CLASSIFICACOES

A classificacdo obtida pelo aluno formando na PAP, serd afixada em local publico, nos dois dias Uteis

subsequentes a apresentacdo do projeto.

Artigo 142
REVISAO DA DELIBERACAO DO JURI

1. Apds a afixagdo da pauta referente a avaliagao da PAP, o aluno formando ou o seu encarregado de
educagdo, quando menor de idade, podera requerer a revisao das deliberagdes do juri.

2. Os pedidos de revisdo sao apresentados em requerimento devidamente fundamentado em razées
de ordem técnica, pedagdgica ou legal, dirigido ao Diretor, no prazo de trés dias Uteis a contar da
data da afixacdo da pauta com a classificagao da PAP, podendo o requerimento ser acompanhado
dos documentos considerados pertinentes.

3. Osrequerimentos recebidos depois de expirado o prazo fixado no nimero anterior, bem como os
gue ndo estiverem fundamentados, serdo liminarmente indeferidos.

4. O Diretor, nos cinco dias Uteis apds a aceita¢do do requerimento, para aprecia¢do do pedido, uma
reunido extraordinaria do Juri da PAP.

5. 0 Juri, reunido extraordinariamente, aprecia o pedido e delibera sobre o mesmo, elaborando um

relatério pormenorizado, que deve integrar a ata da reunido.
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6. Nos casos em que o Juri mantenha a sua deliberacao, o processo aberto pelo pedido de revisdo é
enviado pelo Diretor ao conselho pedagégico para emissdo de parecer, instruindo-o com os
seguintes documentos:

a. requerimento do aluno formando ou do seu encarregado de educag¢do, quando menor de
idade, e documentos apresentados pelo mesmo;

b. fotocdpia da ata da reunido extraordindria Juri;

c. fotocdpia da ata da PAP;

d. relatdrio final.

7. 0O Conselho Pedagdgico aprecia o processo e envia o seu parecer ao Diretor.

8. Da deliberacdo do juri ou do Conselho Pedagdgico e respetiva fundamentacdo é dado
conhecimento ao interessado, através de carta registada com aviso de rece¢do, no prazo maximo
de 30 dias Uteis contados a partir da data da rececdo do pedido de revisao.

9. Da deliberagdo que recaiu sobre o pedido de revisdo pode ser interposto, no prazo de cinco dias
Uteis apds a data de rececdo da resposta, recurso hierdrquico para o Diretor Geral dos
Estabelecimentos Escolares quando o mesmo for baseado em vicio de forma existente no
processo.

10. Da decisdo do recurso hierdrquico ndo cabe qualquer outra forma de impugnacdo administrativa.

Artigo 15.2
OMISSOES

Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pelo Diretor, de acordo com a lei em vigor.
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